Vejledning i Fartgjscertifikater i Medlemsservice
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Indledning

For alle sgspejdergrupper, eller andre enheder der ejer eller lejer sgfartgjer for leengere tid i
Det Danske Spejderkorps, skal der forefindes underskrevne og godkendte fartgjscertifikater.

Denne vejledning, beskriver hvordan man opretter og godkender fartgjscertifikater i
Medlemsservice.

Funktioner
Hver enhed, der ejer eller lejer sgfartgjer for laengere tid, skal have et sgkyndigt medlem.
Det er det sgkyndige medlem, der er ansvarlig for at oprette og redigere fartgjscertifikater i

Medlemsservice, og de skal underskrive certifikatet sammen med enhedslederen (ex.
Gruppeleder, Divisionschef mf.) og enhedens Besyrelsesforperson.



Hvis en enhed har mere end én enhedsleder, er det tilstraekkeligt at den ene underskriver

certifikaterne.

Sekyndig funktioner pr. enhedstype.

Det er enhedens medlemsansvarlige, der skal sikre, at der er oprettet et sgkyndigt medlemii

enheden.
Enhedstype Funktion
Gruppe Sgkyndigt medlem
Division Divisionssgkyndig
Arrangement Arrangementssgkyndig
Spejdercenter Sgkyndig Center

Enhedsleder funktioner pr. Enhedstype

Enhedstype Funktion (Godkendes af én hvis flere)

Gruppe Gruppeleder/ Gruppeleder uden
bestyrelsesplads

Division Divisionschef

Arrangement Arrangementsleder

Spejdercenter Centerleder

Forperson funktioner pr. Enhedstype

Enhedstype Funktion

Gruppe Bestyrelsesforperson
Division Divisionschef
Arrangement Arrangementsforperson
Spejdercenter Centerstyrelsesforperson




Opret et nyt fartgjscertifikat

For at oprette et nyt fartgjscertifikat, skal enhedens sgkyndige logge pa Medlemsservice.

Fartgjsmenuen findes under modulet Enheder.
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Beskeder Statistik Min side Medlemmer
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Enheder Dashboards

Se eksisterende certifikater og udskriv eller opret nye via menuen Fartgjer => Certifikater

Fartajer

Certifikater
Certifikatperioder

D Navn kategori Periode Enhed Status
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U

For at oprette et nyt certifikat, skal man klikke pa knappen Opret.

Start med at udfylde felterne: Fartgjsnavn, Periode og Kategori.



I a.,J' sder Fartgjer
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Bekraft certifikat

Fartgjsnavn

De felter, der er markeret som pakrazvede, men som ikke kan udfyldes, fordi de relevante oplysninger ikke er tilgazngelige for dette fartaj, sk
alle nedvendige felter er udfyldt, selvom den pakreevede information ikke foreligger.

periode I
ategor .
I

Vigtigt! Er du i gang med at oprette et lille fartgj (ex. En kano, en Optimist jolle o.l.) vil fartgjet
indga i en samlet liste over alle gruppens sma fartgjer. Derfor skal feltet Fartgjsnavn ikke
udfyldes med navnet pa en enkelt bad, men i stedet veere en overskrift for alle smabade i
enheden. Dette kan blot vaere gruppens navn. Har man flere typer af sma bade, kan man
veelge at oprette en liste pr. type, men disse kan ogsa sagtens blandes og indga i samme liste.

Er du i gang med at oprette et stort fartaj, skal badens navn udfyldes i feltet Fartgjsnavn.

Opret et lille fartgj
Start med at angive et navn til smabadslisten.

Periode er den periode, certifikatet geelder for. Perioderne oprettes og styres af Korpskontoret,
og det er kun muligt at veelge dbne perioder.

| feltet Kategori veelges Lille fartgj. Dette valg afger hvilke felter, der er tilgaengelige for
udfyldning L formularen.

Enhed skal vaere den enhed, man opretter baden i og kan normalt ikke sendres.



Fartgjsnavn

De felter, der er markeret som pakrazvede, men som ikke kan udfyldes, fordi de relevante oplysninger ikke er tilgazngelige for de
alle nadvendige felter er udfyldt, selvom den pakreevede information ikke foreligger.

kategori

- o

Opret de sma fartgjer en efter en i tabellen "Lille fartgjer”
Lille fartejer

Navn Fartajstype Byggear Byggemateriale Dato for flydepraven Forsikringssum

Tilfej en linje

Tilfgj hver bad ved at klikke pa ”Tilfgj en linje”

Udfyld alle felter og fortsaet med at tilfgje nye smabade, til alle enhedens fartgjer er
registreret.
Navn Fartajstype Byggear Byggemateriale Dato for flydepreven Forsikringssum

Oda Optimist 2001 Glasfiber 01-03-2025 6.000 @

Tilfaj en linje

Bemeerk: De felter, der er markeret som pakreevede, men som ikke kan udfyldes, fordi de
relevante oplysninger ikke er tilgeengelige for dette fartgj, skal udfyldes med 'N/A' (ikke
anvendeligt). For talfelter skal veerdien seettes til '0". Dette sikrer, at alle nadvendige felter er
udfyldt, selvom den pakraevede information ikke foreligger.

Egne sejladsregler

| sektionen Egne sejladsregler skal man udfylde, om enheden har egne regler om brug af
redningsvest og egne sejladsbestemmelser. Disse regler og bestemmelser skal vedlaegges
certifikatet via knappen ”"Overfar filer”.

| feltet bemaerkninger kan man udfylde andre relevante oplysninger om sikkerhedsudstyr og
andet. Er det intet at oplyse, skal feltet udfyldes med ’N/A’, fordi det er et obligatorisk felt.



Egne sejladsregler

Egne regler om brug Ja
af redningsvest Nej

Vedhaftede filer

Egne Ja % Overfor filer

sejladsbestemmelser Nej
vedlagt Ja/Nej

Bemearkninger om
sikkerhedsudstyr
herunder brug af
ledsagefartaj

Godkendelse, aktivitets- og forsikringsbegaering

Her udfyldes oplysninger om gnsket sejladsperiode.

Godkendelse, aktivitets- og forsikringsbegaering

Undertegnede, som er bekendt med DDS love § 55,3 § 55,4 og § 55,5 samt sikkerhedsbestemmelserne for
seaktiviteter, har den N/A godkendt ovennaevnte fartej(er) til seaktiviteter og fundet det/dem i overensstammelse
med DD5-sikkerhedsbestemmelser.

@nsket sejladsperiode Apr. - Nov.
L} Hele aret

Fartzjet vil ikke blive sesati ar

Bemeerk: Certifikatet skal godkendes, selvom fartgjet ikke bliver sgsat i ar.
Nar alt er godkendt, gemmes certifikater med knappen "Gem”

P4 listen over fartgjscertifikater i enheden vises det nye certifikat i status Kladde.

D Navn kategori Periode Enhed Status
0

Kladde

en Stort Fartg

tgruppes smabade Lille farte

Kladde

Sa leenge status er kladde, er det muligt for enhedens sgkyndige at redigere i oplysningerne.

Opret et stort fartgj
Start med at skrive badens navn i feltet Fartgjsnavn.

Periode er den periode certifikatet geelder for. Perioderne oprettes og styres af Korpskontoret,
og det er kun muligt at veelge abne perioder.

| feltet Kategori veelges Stort fartgj, dette valg afger hvilke felter, der er tilgaengelige for
udfyldning i formularen.



Enhed skal vaere den enhed, man opretter baden i og kan normalt ikke sendres.

Fartgjsnavn

De felter, der er markerst som pakraevede, men som ikke kan udfyldes, fordi de relevante oplysninger ikke er tilgaengelig
alle nedvendige felter er udfyldt, selvom den pakreevede information ikke foreligger.

kategori

-

Bemaeerk: De felter, der er markeret som pakreevede, men som ikke kan udfyldes, fordi de
relevante oplysninger ikke er tilgaengelige for dette fartgj, skal udfyldes med 'N/A' (ikke
anvendeligt). For talfelter skal veerdien seettes til '0". Dette sikrer, at alle nadvendige felter er
udfyldt, selvom den pakraevede information ikke foreligger.

Udfyld relevante oplysninger for baden.

Oplysning fra fartejscertifikat

Foisyrs I s
ot [ '~
Speedbadsbevis Ja Argang for sejl

Nej

Oplysninger om motor

somgermeer R o=
e R - e

lidslukker vagt i kg.
L

Flydepreve v. abne fartejer

Bordfyldt fartaj - Fartajet flad i time(r)
flydepravet den

Sikkerhedsudstyr



Egne sejladsregler

Egne regler om brug Ja

af redningsvest Nej Vedhaeftede filer
Egne Ja % Overfar filer
sejladsbestemmelser Nej

vedlagt Ja/Nej

s

Godkendelse, aktivitets- og forsikringsbegaering

Undertegnede, som er bekendt med DDS love § 55,3 § 55,4 og § 55,5 samt sikkerhedsbestemmelserns for
s@aktiviteter, har den N/A godkendt ovenneavnte fartej(er) til seaktiviteter og fundet det/dem i overensstemmelse
med DDS-sikkerhedsbestemmelser, inklusiv motoraktivitet forsikret for kr: 0.0

@nsket sejladsperiode Apr. - Nov.
Hele aret

Farigjet vil ikke blive sesat i ar

Slut af med at gemme certifikatet. Det gemmes som Kladde og kan rettes inden det
bekraeftes.

Pa listen over fartgjscertifikater i enheden, vises det nye certifikat i status Kladde.

D Navn kategori Periode Status
E] Hiejlen Stort Fartaj 01-05-2025 - 01- Kladde
D Testgruppes smabade Lille fartej 01-05-2025 - 01 Kladde

Sa leenge status er kladde, er det muligt for enhedens sgkyndige at redigere i oplysningerne.



Bekreaeft enhedens certifikater

Fartgjscertifikater skal bekreeftes i enheden af den sgkyndige samt en af enhedslederne (ex.
en gruppeleder eller en divisionschef). Er der mere end én enhedsleder, ex. 2 gruppeledere, er
det tilstraekkeligt, at den ene godkender.

Nar bade sgkyndig og enhedsleder har godkendt certifikatet, skifter status til “Afventer korps”.
Det er fgrst nar korpsets centrale sgfartgjsansvarlige har godkendt certifikatet, at det kan
betegnes som gyldigt og udskrives med alle relevante underskrifter.

Opstart af godkendelsesflow.
Den sgkyndige i enheden, dbner certifikater i status kladde og klikker pa knappen Bekraeft
certifikat.

Bekra=ft certifikat

Det skifter certifikatets status til "Afventer Enhedsgodkendelse”

Nederst i certifikatet kan man se hvilke personer, der mangler at godkende, far certifikatet
skifter status til "Afventer Korps”.

["\Wenter pa at godkende certifikatet

Medlemsnr Profil Funktion
3085097 Grethe Gruppeleder Gruppeleder
3136474 Kaptajn Haddock Sekyndigt medlem

Certifikatet godkendes af de ansvarlige. Reekkefglgen er underordnet.

For at godkende, skal hhv. sgkyndig og enhedsleder veere logget ind og klikke pa ”Underskriv
certifikat”.

Underskriv certifikat Tiek status



o

Opdager den ansvarlige en fejl, der skal rettes, skal de i stedet klikke pa ”Afvis certifikat”.
Certifikatet skifter til status ”Afvist” og kan seettes i kladde igen, sa hele godkendelsesflowet
kan gentages.

o

Nar det klikkes pa ”Underskriv certifikat”, kommer der et bekraeftelsesvindue, som skal
udfyldes.

Underskriv certifikat
Certifikat Testgruppes smabade
Jeq bekrafter v

[
m Annuller

Nu har den sgkyndige godkendt, og vi mangler bare den enhedsansvarlige. Det kan ses
nederst i certifikatet.

Underskriv certifikat
Certifikat Testgruppes smabade
Jeq bekrafter v

%
m Annuller

Nu logger gruppelederen ind og godkender certifikatet.

Nu kan man se at alle enhedsgodkendere har godkendt og status er skiftet til "Afventer Korps”



Afventer Korps

¢ Enhedsgodkendere
Godkendt certifikat
Medlemsnr Profil Funktion Godkendt dato
3136474 Kaptajn Haddock Testgruppe 13-05-2025
3085097 Grethe Gruppeleder Testgruppe 13-05-2025

Korpsets godkendelse
Nar korpsets godkender, logger ind, kan personen se alle de certifikater, der afventer
korpsgodkendelse.

Hvis alt er, som det skal veere, bliver certifikatet godkendt og kan nu findes pa certifikatlisten i
status Godkendt. Bliver certifikatet af en eller anden grund afvist af korpsets godkender,
skifter status til Afvist. | det tilfeelde kan enhedens sgkyndige og enhedsleder dbne det og se
en forklarende tekst. De kan andre status til kladde, rette fejlen og genstarte
godkendelsesflowet.



Udskriv certifikater

Nar korpset kar godkendt enhedens certifikater, kan disse udskrives fra Medlemsservice med
alle gyldige underskrifter.

Pa listen over certifikater, kan man fa et samlet overblik over enhedens fartgjer. De godkendte
fortgjer er markeret med grgnt og har status "Godkendt”.

Fartajer
Il | s certifikater Seg
& Udskriv = /#Handling = [ Download fil Excel T Filtre ~ = Sortér efter = ¥ Favoritter ~
D Navn kategori Periode Enhed Status

]
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:] Testgruppe Lille fartaj 01-05-2025 - 01-06-2026 Testgruppe Afventer Enhedsgodkendelse
Z] Testgruppes smabade Lille fartaj 01-05-2025 - 01-06-2026 Testgruppe Godkendt

Marker de certifikater, der gnskes udskrevet, og ga til menuen Udskiv => Certifikater.
Det vil downloade de valgte certifikater i pdf-format.

Bemeerk: Certifikater kan udskives, uanset hvilken status de er i, men det er kun certifikater i
status Godkendt, der vil have underskrifter i form af medlemsnummer, navn og dato pa hhv.
sgkyndigt medlem, enhedsleder og korpsansvarlig godkender. Det er disse 3 underskrifter, der
betyder, at certifikatet er gyldigt.

- L o -
Fartgjscertifikat for sma fartgjer @ L,
Enhedsnr.: 7950 Det Danske Spejderkorps
Enhedens navn: Testgruppe Sasikkerhed
S@K: Kaptajn Haddock Fartgjscertifikat for kanoer, kajakker og optimistjoller
Enhedens adresse: Arsenalvej 10, 1436 Kebenhavn K Aktivitets- og ansvarsforsikringsansegning
Saregistreringsattest

Navn Fartejstype Byggear Byggemateriale Dato for flydepreven Forsikringssum
Oda Optimist 2001 Glasfiber 01-03-2025 6.000
Egne sejladsregler Egne regler om brug af Ja Egne sejladsbestemmelser Ja

redningsvest vedlagt Ja/Nej

Bemaerkninger om | NA
andet
sikkerhedsudstyr
herunder brug af
ledsagefartaj

Godkendelse, Undernegnede, som er bekendt med DDS love § 55,3 § 55,4 og § 55,5 samt sikkerhedsbestemmelserne for saaktiviteter, har
aktivitels- og den 13-05-2025 godkendt ovennaevnte fartaj(er) tl seaktiviteter og fundet det/dem i overensstemmelse med DDS-
forsikringsbegaering | sikkerhedsbestemmelser.
@nsket sejladsperiode: Apr. - N

13-05-2025 13-05-2025
3136474 Kaptajn Haddock 3085097 Grethe Gruppeleder
Sekyndigt mediem Gruppeleder

Registreringsattest, | Nedenstaende udfyldes af Korpskontoret/Sesikkerhed
aktivitetssikring og Fartajet er ansvarsforsikret i Topdanmark, individuelt eller p& DDS's feellespolice nr. 1218 743 109.

farsikringshevis Dato for registrering: 13-05-2025
geaeldende fra 01-05-
2025 indtil 01-06- 1105716 Finn Anker Petersen

2026 Underskrevet aff| Fartajscertifikater Korpsgodkender




