Skabelon til tidsplan 
Alt med orange skrift er hjælpetekst til dig, der sidder og laver en tidsplan til jeres arrangement. Sørg for at gennemgå alt i orange, så I får rettet navne, aktiviteter, tidspunkter m.m.

Tidsplan
Kl. [indsæt tidspunkt]: Klargøring af lokale (rengøring, opstilling af borde og stole m.m.) 
Kl. [indsæt tidspunkt]:  De første gæster ankommer 
Kl. [indsæt tidspunkt: Velkomst v. [indsæt navn]
Kl. [indsæt tidspunkt]: [Indsæt aktivitet]
Kl. [Indsæt tidspunkt]: [Indsæt aktivitet]
Kl. [Indsæt tidspunkt]: Farvel og tak!
Kl. [Indsæt tidspunkt]: Oprydning og rengøring af lokale
Kl. [Indsæt tidspunkt]: Tak for i dag



