Medlemsservice vejledning: Medlemsbekraftelse - opd. 2025-01-03

Medlemsbekraeftelse

Til Det Danske Spejderkorps’ ansggning om tilskud fra udlodningsmidlerne har vi brug for at
vide, hvilke af enhedens medlemmer, som personligt har betalt minimum 75 kr. i kontingent i
kalenderaret. Denne opgerelse kan ogséa bruges til ansggning om aktivitets- og medlemstilskud
hos visse kommuner.

Den arlige medlemsbekreeftelse foretages i Medlemsservice.
Revisionen gnsker ogséa have et overblik over, hvornar enheden har afholdt generalforsamling i

aret (grupperadsmade, divisionsradsmade etc. for alle enheder), ligesom | skal bekreefte, at |
har et godkendt referat fra generalforsamlingen.

Kvikguide til medlemsbekraeftelse

Ga ind i menuen Statistik, klik herefter pa Bekraeftelser og klik pa Bekraeft medlemstal

E Statistik Alder og ken [ Bekreefielser] SMS  Kvaralsstafistk  Amangementer @ ™ Det Danske Spejderkor
Q | Segmenu
n i ._=.L-V
Beskeder Statistk Min side Medlemmer Enheader Regnskab

Veelg herefter det pageeldende ar der skal bekreeftes. Det vil typisk have status Ny eller Aben

Skeermbilledet vil nu se sddan her ud

Medlemsbekraftelse Testgruppe2023 L opea [CEEEEE C ik
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Bekreeftelsen kan deles op i to dele:
¢ | denogverste del bekreeftes enheden
e | den nederste del bekraeftes medlemmerne

Bekreeftelse af enheden

Start med at klikke pé& Rediger i det gverste venstre hjerne.

Nu kan du redigere datoen for enhedens seneste generalforsamling (rddsmede). Veer
opmeerksom pa, at der her er tale om generalforsamlingen for det &r som medlemsbekraeftelsen
drejer sigom.

Bekraeft at der har veeret aktiviteter i alle 4 kvartaler. Med aktiviteter menes der mader, ture,
lejre mv. Det man vil kalde for almindelig gruppeaktivitet.
Har der ikke veeret aktiviteteri alle 4 kvartaler skal dette felt ikke krydses af.

Bekraeft om der foreligger et referat fra generalforsamlingen eller e;.

Det er ogsé muligt at uploade filer der er relevante for bekreeftelsen. Hvis enheden udtages til
stikprevekontrol hos revisoren, vil enheden under alle omstaendigheder blive bedt om at
fremvise noget dokumentation.

Typisk vil det vaere referat fraradsmedet, underskrevet arsregnskab, aktivitetsoversigt
(program) for aret, osv.

m  Statistik Alderogkan Bekrasfielser SMS  Kvartalsstatistik  Amangementer

Bekraeft medlemstal / Testgruppe

[~

Medlemsbekraftelse Testgruppe2023

Total mediemmer 63 Alle medlemmer 42
Total bekraftet 61 under 30 ar
Bekraftede 4

medlemmer under 30
ar

r sidste g

22-02-2023

v Jeq bekreefter at der har veret aktiviteter | alle kvartaler af bekreeftelsesaret

Er der et godkendt referat af den seneste generafiorsamiing? = Ja, der foreligger godkendt referat

Nej, der foreligger IKKE godkendt referat

Valgfit: Vedhzeft referat fra sidste g k og arsprogram for & S Overfor filer

2. Marker alle mediemmer, der individuelt har betalt mindst 75 k. i konfirationsaret
Hvis dette er de fleste af mediemmenme, kan du starte med at kiikke pa "Markér alle” og derefier fieme markeringer.

3. Nrlisten er korrekt, skal du klikke pa knappen "Bekreeft” for at afslutte bekrasftelsen

Medlemsnr Navn Fodselsdato Alder*
3086568 02 Test 14-06-2011 12
3086569 03 Test 18-03-2011 12
3086570 04 Test 02:02.2012 11
3086573 05 Test 08-01-2012 11
3086574 06 Test 10112011 12
3086576 08 Test 09-112011 12
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Nar alt er pa plads vedr. enhedens virke, trykkes der pa ’Opdater’ i gverste hajre hjerne.

Bekreeftelse af kontingentindbetalinger

Herefter skal du veelge de medlemmer, du som kasserer kan dokumentere, har betalt
minimum 75 kr. i kontingent i bekraeftelsesaret, samt vaeret medlemmer i minimum
3 maneder, og/eller var medlem pr. 31. december i bekrzeftelsesaret.

Personligt kontingent betyder, at indbetalingen er sket af medlemmet selv, eller dets
foreeldre/veerge. Kontingentet ma ikke veere betalt af eventuelle kommunale
fripladsordninger eller andre statter. Hvis medlemmets kontingent ikke er betalt af
medlemmet selv, eller eventuelt farst er betalt i det efterfelgende ar, skal du blot
undlade at bekraefte medlemmets kontingentbetaling.

Hvert ar udveelges 6-30 grupper til stikpraven i forbindelse med tipsansagningen. Hvis
jeres enhed veelges, skal du som kasserer veere i stand til at dokumentere alle
indbetalinger enkeltvis.

Sadan veelger du medlemmer i listen:

| hgjre side ud for hvert medlem kan du 'hakke af’, hvis medlemmet har betalt de 75 kr. i
kontingent i bekraeftelsesaret. Du har i gverste hgjre hjgrne mulighed for at veelge alle
medlemmer, og derefter fijerne hakket ved de medlemmer, som du ikke kan
dokumentere kontingentbetalingen for.

P
[
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b

Udkast

~ a ke il Markér alle
L B Madhox 4l E"’ m/betalinger

D Afmesrker alle
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Nar du starter pa at lave medlemsbekraeftelsen, ser medlemmerne sdledes ud:

Medlemsnr Nown Fadselsdato Alder* Registrretkontingentbetaing

3066568 0 Test 1462011 f 0m

-
00

05Test (8012012 fl 00

< < < < =<

v Betyder at medlemmet ikke er bekreeftet!
Nar medlemmet ikke er bekraeftet, vil linjen med medlemmets navn veere rad.

x Betyder at medlemmet er bekreeftet jf. reglerne for medlemsbekreeftelse!
Nar medlemmet er bekraeftet, vil linjen med medlemmets navn veere gran.

Du kan skifte status ved at klikke pa ikonet.

Bemaerk, at det kun er medlemmer der har veeret medlem i gruppen i minimum 3
maneder (92 dage) der fremgar af listen.

Nar du er feerdig med at 'hakke’ medlemmerne af pa listen, er det vigtigt, at du husker at
trykke ‘Bekreeft’ i venstre hjerne, hvorved listen indsendes til korpskontoret.

Bekraeft medlemstal / Testgruppe

® Kasser

Hvis du forlader siden uden at trykke ‘Bekraeft’, vil siden ligge som en kladde, og du kan
vende tilbage senere og arbejde videre.

Opdager du, efter at du har indsendt listen med de bekraeftede tal, at du har lavet en
fejl, skal du kontakte korpskontoret, som i en periode efter indsendelsen har mulighed
for at gendbne bekraeftelsen, sé den kan tilrettes. Hvis du er i tvivl, er du altid
velkommen til at kontakte korpskontoret pa info@dds.dk eller tif.nr. 32 64 00 50.
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