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Introduktion og vejledning
Dette dokument benyttes til at beskrive, hvilke projekter vi arbejder med og hvilket omfang projektet har. Det kan anvendes til at skabe overblik over start og slut, projektets omfang og behov for rekruttering. 
Begrebet projekt dækker over projekt, indsats, event eller opgave. 
På https://dds.dk/artikel/redskaber-til-at-komme-godt-i-gang-med-projekter finder du redskaber til nedenstående punkter. 
Husk at slette hjælpetekst i kursiv.

Formål 
Hvad er projektets formål og ide? Hvis du ikke ved, hvad projektets formål er, så tag en snak om, hvad det er, og hvorfor projektet er vigtigt. Hvordan hænger projektet sammen med Det Danske Spejderkorps’ udviklingsplan eller strategier?

Projektstart

Projektslut

Mål og succeskriterier
Hvilke mål skal indfries og hvordan ved I, at I har nået målene?

Målgruppe
Beskriv primær målgruppe.
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Beskriv projektets aktiviteter.

Overordnede milepæle
Noter de væsentligste milepæle i projektet. 

Budget
Hvad koster de enkelte aktiviteter i projektet?
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Interessenter
Hvem har interesse i projektet? Hvem kan hjælpe projektet på rette vej? Hvem starter I med?

Formidling og evaluering
Hvordan formidles projektet til hvem, hvorfor og hvordan? 

Risici
Beskriv de væsentligste risici. 
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